[image: image1.jpg]UNIA EUROPEJSKA **x
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY Yoy K

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

* %ot

Malopolska




              [image: image1.jpg]
        Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce
[image: image2.png]




załącznik nr 1 do SIWZ
Opis  realizacji przedmiotowego zamówienia                                                                                          
I część:
KURS PRAWA JAZDY KAT.B
1.Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. B wraz z egzaminami, dla 16 uczniów z podziałem na dwie grup uczniów Zasadniczej Szkoły Zawodowej w Zespole Szkół im Świętej Jadwigi Królowej  w Żegocinie. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze Środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.
2.Zakres zamówienia obejmuje przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat.B dla 16 uczniów 

 z podziałem na 2 grupy w wymiarze 60 godzin na uczestnika kursu: 30 godzin zajęć teoretycznych (1 godzina= 45 minut) i 30 godzin zajęć praktycznych (1 godzina= 60 minut)

 wraz z państwowym egzaminem zewnętrznym teoretycznym i państwowym egzaminem zewnętrznym praktycznym z jazdy, przeprowadzony przez Wojewódzkie Ośrodki Ruchu Drogowego.
3.Zamawiający wymaga, aby zajęcia teoretyczne wykłady i ćwiczenia odbywały się w systemie komputerowym identycznym jak na egzaminie państwowym; zajęcia praktyczne będą prowadzone na placu manewrowym oraz w ruchu drogowym w mieście i poza miastem.
4.Termin rozpoczęcia od podpisania:
Dla 1 grupy od podpisania umowy do 29 maja 2015

Dla 2 grupy od czerwca 2015 do 31 sierpnia 2015
5. Kurs prawa jazdy będzie realizowany zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z koordynatorem projektu i dostarczony min 7 dni przed rozpoczęciem zajęć. Musi być dostosowany do planu lekcji  uczniów.
6.Zmiana harmonogramu może nastąpić z inicjatywy Zamawiającego lub na wniosek Wykonawcy z zastrzeżeniem, że ostateczny termin realizacji pozostaje niezmienny.

Wykonawca opracowuje program kursu, który będzie zgodny z zapisami zawartymi w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r.
7.Wykonawca wskaże wykładowcę/-ów i instruktora/-ów o odpowiednich kwalifikacjach i doświadczeniu, spełniającego/-ych wymogi przewidziane w przepisach, którzy dołożą należytej staranności w celu wykonania przedmiotu zamówienia. Za powyższe czynności Wykonawca bierze pełną odpowiedzialność.
8.Na uzasadniony wniosek Zamawiającego, wykonawca zobowiązany jest zastąpić dotychczasowego instruktora nauki jazdy innym gwarantującym należyte i terminowe prowadzenie kursu.

9.Wykonawca musi dysponować odpowiednią liczba samochodów, gwarantującym należyte i terminowe prowadzenie kursu.
10.Wykonawca przed rozpoczęciem kursu zobowiązany jest do przeprowadzenia badań lekarskich uczestników szkolenia, potwierdzających brak przeciwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdami. Koszt badań wliczony zostanie w koszt kursu prawa jazdy.
11.W przypadku stwierdzenia przeciwskazań lekarskich do uczestnictwa w kursie prawa jazdy, wówczas uczestnik kursu zostanie skreślony z listy uczestników, a zostanie przebadana osoba z listy rezerwowej  koszt badania lekarskiego kolejnej osoby pokrywa Wykonawca.
12.Wykonawca dostarczy na pierwsze zajęcia nieodpłatnie i na własność materiały dydaktyczne i pomocnicze niezbędne do realizacji kursu:

- podręcznik z płytą CD, zawierający aktualną bazę pytań i testów oraz broszury, 

ćwiczenia znaki drogowe

- zestaw piśmienniczy złożony z zeszytu min 30 kart i długopis z niebieskim wkładem.

Wykonawca dostarczy zamawiającemu pisemne potwierdzenie  przez uczestników kursu otrzymanych materiałów. 

13.Wykonawca indywidualnie ustali z uczestnikami terminy zajęć praktycznych. 

14.Wykonawca jest zobowiązany na każde zajęcie praktyczne zapewnić wszystkim kursantom transport spod siedziby Zespołu Szkół w Żegocinie.
15.Umożliwia uczestnikom wybór miejsca egzaminu państwowego (nie więcej jak 65 km od Żegociny)
16.Wykonawca zobowiązany jest do: 
a)prowadzenia prawidłowo oznaczonych list obecności z podpisanymi uczestnikami, dziennik zajęć oraz innych dokumentów wytworzonych w ramach projektu.

b)pisemnego informowania Zamawiającego o powtarzających się nieobecnościach każdego z uczestników.

c) przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego na zakończenie kursu

d)przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych na zakończenie kursu.  

17.Każdy uczestnik otrzyma nie później niż 3 dni po zakończeniu zajęć  zaświadczenie o ukończeniu kursu prawa jazdy kat.B opatrzonymi odpowiednimi logami.
18. Kurs prawa jazdy w zakresie zajęć teoretycznych będzie realizowany w sali udostępnionych nieodpłatnie w Zespole Szkół w Żegocinie (zajęcia będą odbywać się w dwóch grupach: nie można wprowadzić na zajęcia dodatkowych osób niebędących uczniami wskazanymi przez Zamawiającego)
19. Wszystkie sale w których przeprowadzone będą zajęcia a także dokumenty, materiały dydaktyczne i piśmiennicze musza być opatrzone logotypem: POKL, logo Unii Europejskiej wraz z odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Województwa Małopolskiego, logo projektu, logo Gminy Żegocina, hasło promocyjne POKL.
20. Wykonawca przekaże Zamawiającemu po zakończeniu szkolenia w skoroszycie lub segregatorze:

a) oryginału imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs,

b) oryginału imiennego wykazu osób, które nie ukończyły kursu,

c) dziennik zajęć,

d) listy obecności,

e) potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych i pomocniczych przez uczestników kursu

f) potwierdzenie transportu na zajęcia praktyczne przez uczestnika kursu

g) potwierdzenie odbioru zaświadczeń przez uczestników kursu

h) kserokopię zaświadczenia potwierdzający uzyskanie kwalifikacji

i) ankietę końcową

j) dokumentację fotograficzną z kursu (min.10 zdjęć na płycie CD)

k) dokumentacji potwierdzającej wpłatę za egzaminy, badania lekarskie

l) innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia szkolenia

21.Zamawiający wymaga aby w swojej ofercie uwzględnił wszystkie koszty związane z organizacją i przeprowadzeniem kursu prawa jazdy kat. B, a w szczególności:

a)Koszt wynagrodzenia instruktora/-ów

b)Koszt badań lekarskich 

c)Koszt materiałów dydaktycznych i piśmienniczych 

d)Koszty związane z przystąpieniem do państwowych egzaminów zewnętrznych teoretycznych i praktycznych z jazdy, przeprowadzone przez wojewódzkie Ośrodki Ruchu Drogowego

e)Koszt dojazdu uczestników na zajęcia praktyczne
II część
KURS KELNERSKI
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu kelnerskiego dla 12 uczniów  Zasadniczej Szkoły Zawodowej w Zespole Szkół im.Świętej Jadwigi Królowej w Żegocinie. 

Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze Środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.
Miejsce przeprowadzania kursu: 
Zespół Szkół im. Świętej Jadwigi Królowej w Żegocinie

32-731 Żegocina 50 – sala udostępniona nieodpłatnie

Ilość osób w grupie: 
Jedna grupa może liczyć do12 uczniów/uczennic Szkół Zawodowych z Żegociny. 

Termin przeprowadzenia kursu: 
od podpisania umowy do 30 czerwca 2015 r.
Kurs może odbywać w dni robocze po zajęciach lekcyjnych. Dzienna liczba godzin dydaktycznych kursu może wynosić minimum 3 godziny, a maksimum 6 godzin. Harmonogram kursów musi być dostosowany do planu lekcji kursantów i uzgodniony z koordynatorem projektu i dostarczony nie mniej niż 7 dni przed rozpoczęciem kursu
Kurs ma obejmować minimum 30 godzin lekcyjnych,  w tym zajęcia teoretyczne i praktyczne oraz egzamin teoretyczny i praktyczny, który nadaje kwalifikacje do wykonywania zawodu kelnera. Harmonogram kursu musi być dostosowany do planu lekcji kursantów i uzgodniony z koordynatorem projektu.
 Program kursu kelnerskiego przygotowany przez wykonawcę ma obejmować, co najmniej poniższe zagadnienia: 
1.Wizerunek zawodowy kelnera 
2. Bielizna stołowa                                                                                                                    3.Technika nakrywania 
3. Przygotowanie stołu pomocniczego 
4. Technika noszenia zastawy, zasady noszenia tac kelnerskich 
5. Nakrycie podstawowe, rozszerzone, bankietowe, specjalne 
6. Metody serwowania. Serwowanie napojów bezalkoholowych, alkoholowych, serwowanie     win oraz potraw 
7. Rodzaje śniadań. Organizacja bufetu śniadaniowego, przebieg obsługi podczas śniadania wiedeńskiego wzmocnionego, śniadania z szampanem. Brunch.
8. Formy przyjęć w zakładzie gastronomicznym. Kieliszek wina, cocktail party, bankiet angielski, bankiet amerykański, przyjęcia typu bufetowego, bankiet zasiadany 
9. Obsługa przyjęcia wg protokołu dyplomatycznego 
10. Przygotowanie potraw przy konsumencie.

Wykonawca zobowiąże się wykonać usługę oraz zagwarantować własny sprzęt , materiały techniczne, produkty  jak, również zorganizować we własnym zakresie warsztat do przeprowadzenia kursu. 

Wymagania sprzętowe i produktowe do przeprowadzenia kursu:

· bielizna stołowa, serwety kelnerskie
Zastawa stołowa : talerze w różnych rozmiarach, filiżanki, dzbanki, szklanki, 
kieliszki do  win białych, czerwonych, musujących, sztućce standardowe oraz specjalne ( m. in. do ślimaków, homara, steków ) 

Specjalnie przygotowane butelki do ćwiczeń serwisu wina (dla wszystkich uczestników kursu) 

· projektor i komputer do prezentacji multimedialnych

Wykonawca w ramach kursu zobowiązany jest do zapewnienia uczestnikom materiałów szkoleniowych w formie drukowanej, np. skryptów itp.
 
Kurs kończy się egzaminem wewnętrznym przeprowadzonym przez firmę szkoleniową, uczestnicy otrzymają certyfikaty w języku polskim i języku angielskim wydane przez uprawioną szkołę oraz dodatkowo zaświadczenie o ukończeniu kursu wzorowane na zaświadczeniu określonym w Rozporządzeniu MEN z dnia 11.01.2012r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U.2012 poz. 186) z wyszczególnionym zakresem poznanych podczas kursu zagadnień wraz z odpowiadającą im ilością godzin.
Wykonawca zobowiązany jest do: 
a)prowadzenia prawidłowo oznaczonych list obecności z podpisanymi uczestnikami, dziennik zajęć oraz innych dokumentów wytworzonych w ramach projektu.

b)pisemnego informowania Zamawiającego o powtarzających się nieobecnościach każdego

 z uczestników 

c) przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego na zakończenie kursu

d)przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych na zakończenie kursu.  
e)informowanie uczniów o współfinansowaniu zajęć ze Środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.

f)oznaczenie miejsc realizacji zajęć oraz wszystkich materiałów powstających w ramach zajęć zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki musza być opatrzone logotypem: POKL, logo Unii Europejskiej wraz z odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Województwa Małopolskiego, logo projektu, logo Gminy Żegocina, hasło promocyjne POKL.

g)umożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenia kontroli przebiegu realizacji kursu.
 Wykonawca przekaże Zamawiającemu po zakończeniu szkolenia w skoroszycie lub segregatorze:

a)dziennik zajęć

a)oryginału imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs,

b)oryginału imiennego wykazu osób, które nie ukończyły kursu,

d)listy obecności,

e)potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych przez uczestników kursu

f)potwierdzenie odbioru zaświadczeń przez uczestników kursu

g)kserokopię zaświadczenia/certyfikatów potwierdzający uzyskanie kwalifikacji

h)ankietę końcową 

i)dokumentację fotograficzną z kursu (min.10 zdjęć na płycie CD)

j) 1 egz. materiałów dydaktycznych

j)innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia szkolenia
III część
KURS BARISTY LATTE ART
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu baristy latte Art dla młodzieży Zasadniczej Szkoły Zawodowej w Żegocinie dla jednej grupy liczącej 10 osób.
Kurs ma obejmować min16 godz. lekcyjnych, w tym zajęcia teoretyczne i praktyczne oraz egzamin teoretyczny i praktyczny, który nadaje kwalifikacje do wykonywania zawodu baristy. Harmonogram kursu musi być dostosowany do planu lekcji kursantów i uzgodniony z koordynatorem projektu. 
Miejsce przeprowadzania kursu: 
Zespół Szkół im. Świętej Jadwigi Królowej w Żegocinie

32-731 Żegocina 50 – sala udostępniona nieodpłatnie

Planowana ilość osób w grupie: Jedna grupa może liczyć do 10 uczniów/uczennic Szkół Zawodowych z Żegociny. 

Termin przeprowadzenia kursu: 
od podpisania umowy do 30 czerwca 2015 r.
Program kursu baristycznego przygotowany przez wykonawcę ma obejmować, co najmniej poniższe zagadnienia: 
1. Historia kawy, gatunki kawy, palenie kawy, rozpoznawanie ziaren kaw: Arabica, Robusta
2. Rodzaje kaw i ich charakterystyka,
3.Sposoby parzenia kawy: po turecku, kawa z ekspresu przelewowego, kawa z ekspresu ciśnieniowego, kawa z kaffeterki,
4. Espresso - pojęcie, warunki konieczne, aby uzyskać poprawne espresso. Parametry parzenia espresso ( 4 M), cechy dobrego espresso,
5. Ustawianie młynka, dozowanie kawy i ubijanie Parzenie espresso,
6. Ubijanie mleka i sporządzanie kaw z ubitym mlekiem,
7. Sporządzanie kaw z różnymi innymi dodatkami,
8. Sporządzanie cappuccino - wzory lane z ręki, rysowanie szpikulcem.

 Wykonawca zobowiąże się wykonać usługę oraz zagwarantować własny sprzęt , materiały techniczne, produkty jak, również zorganizować we własnym zakresie warsztat do przeprowadzenia kursu 

Wymagania sprzętowe i produktowe do przeprowadzenia kursu:

- przynajmniej dwa profesjonalne gastronomiczne ekspresy ciśnieniowe, dwa młynki do kawy, profesjonalna szuflada do wrzucania kawy
- minimum 0,5 kg kawy oraz 10 litrów mleka na każdego uczestnika szkolenia
- minimum 12 smaków syropów do kaw, sosy do malowania wzorów na kawach i innych dodatków niezbędnych do przeprowadzenia kursu.
- projektor i komputer do prezentacji multimedialnych 
Wykonawca zobowiązany jest do: 
a)prowadzenia prawidłowo oznaczonych list obecności z podpisanymi uczestnikami, dziennik zajęć oraz innych dokumentów wytworzonych w ramach projektu.

b)pisemnego informowania Zamawiającego o powtarzających się nieobecnościach każdego

 z uczestników 

c) przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego na zakończenie kursu

d)przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych na zakończenie kursu.  
e)informowanie uczniów o współfinansowaniu zajęć ze Środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.

f)oznaczenie miejsc realizacji zajęć oraz wszystkich materiałów powstających w ramach zajęć zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki musza być opatrzone logotypem: POKL, logo Unii Europejskiej wraz z odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Województwa Małopolskiego, logo projektu, logo Gminy Żegocina, hasło promocyjne POKL.

g)umożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenia kontroli przebiegu realizacji kursu.
Kurs kończy się egzaminem wewnętrznym przeprowadzonym przez firmę szkoleniową, uczestnicy otrzymają certyfikaty w języku polskim i języku angielskim wydane przez uprawioną szkołę.

Wykonawca przekaże Zamawiającemu po zakończeniu szkolenia w skoroszycie lub segregatorze:

a)dziennik zajęć

a)oryginału imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs,

b)oryginału imiennego wykazu osób, które nie ukończyły kursu,

d)listy obecności,

e)potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych przez uczestników kursu

f)potwierdzenie odbioru zaświadczeń przez uczestników kursu

g)kserokopię zaświadczenia/certyfikatów potwierdzający uzyskanie kwalifikacji

h)ankietę końcową 

i)dokumentację fotograficzną z kursu (min.10 zdjęć na płycie CD)

j) 1 egz. materiałów dydaktycznych

j)innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia szkolenia

IV cześć 
Kurs spawacza metodą TIG
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeprowadzeniu kursu; spawacza metodą TIG dla materiału 8.1 (stal wysokostopowa, chromowo – niklowa, austenityczna) oraz  dla grupy materiałowej 22 (nieutwardzane stopy aluminium) - możliwość wyboru grupy materiałowej przez uczestnika szkolenia. Kurs ma mieć minimum 103 godziny + egzamin (23h zajęć teoretycznych, 80h zajęcia praktyczne + egzamin) według programu zgodnego z wytycznymi Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach (nadzorowany przez ministra właściwego d/s gospodarki)w ramach projektu "Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce" współfinansowanego ze środków UE w ramach POKL. 

Godzina szkolenia teoretycznego równa się 45 minutom, a szkolenia praktycznego 60 minutom. 

Miejsce przeprowadzania kursu: 
Zajęcia teoretyczne: Zespół Szkół im. Świętej Jadwigi Królowej w Żegocinie

32-731 Żegocina 50 – sala udostępniona nieodpłatnie

 zajęcia praktyczne: na terenie oddalonych od siedziby zamawiającego nie więcej niż 65 km. Wykonawca zapewnia na własny koszt dojazd i powrót uczestnikom kursów z miejsca realizacji szkoleń praktycznych
Ilość osób w grupie: 
Jedna grupa może liczyć do 10 uczniów/uczennic Szkół Zawodowych z Żegociny. 

Termin przeprowadzenia kursu: 
od podpisania umowy do 30 sierpnia 2015 r.
W ramach kursu uczestnik:
1.przed rozpoczęciem szkolenia zostanie przebadany przez lekarza medycyny pracy, który wyda orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań zdrowotnych do odbycia szkolenia oraz podjęcia zatrudnienia zgodnego z kierunkiem odbytego szkolenia. Koszt badania lekarskiego ponosi wykonawca. 

2.kursant będzie ubezpieczony od następstw nieszczęśliwych wypadków,
3.kursant po zdanym egzaminie otrzyma: książeczkę spawacza oraz świadectwo egzaminu kwalifikacyjnego spawacza (Welder's Qualification Test Certificate) wydane przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach, także zaświadczenie o ukończeniu szkolenia w ramach projektu "Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego należy wydać zaświadczenie z logo UE  i PO Kapitału Ludzkiego
4.przed rozpoczęciem szkolenia każdy uczestnik otrzyma od wykonawcy na własność materiał szkoleniowy w postaci publikacji książkowej, notatnik, długopis, rękawice spawalnicze oraz ubranie robocze - spodnie i bluza.

5.w trakcie szkolenia praktycznego wykonawca zapewni  uczestnikom  stanowiska
 i materiały spawalnicze.
Wykonawca zobowiązuje się do:  
1. Prowadzenie dokumentacji kursu: sporządzenie harmonogramu spotkań zajęć teoretycznych i praktycznych, prowadzenie dziennika zajęć edukacyjnych, prowadzenie listy obecności Beneficjentów na zajęciach, protokół z egzaminu, przeprowadzenie ankiety oceny szkolenia dla uczestników i innej dokumentacji.

2.Kurs zakończy się egzaminem, zorganizowanym przez Wykonawcę: koszt egzaminu i wydania uprawnień winien być wliczony w cenę kursu.

3.Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilości uczestników kursu w przypadkach losowych lub rezygnacji uczestnika w trakcie kursu. 

4.Zajęcia w okresie wakacyjnym (lipiec,sierpień b/r) mogą odbywać się w godzinach przedpołudniowych od poniedziałku do piątku, zgodnie z harmonogramem uzgodnionym i zaakceptowanym przez koordynatora  projektu.

5. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia, do zaakceptowania, na minimum 7 dni przed rozpoczęciem kursu, programu i wstępnego harmonogramu kursu.

 6.Wykonawca zobowiązany jest do rzetelnego i systematycznego prowadzenia wszelkiej dokumentacji kursu; 

7.Wszystkie dokumenty i materiały szkoleniowe, miejsce prowadzenia szkolenia i listy obecności muszą być oznaczone logotypami projektu zgodnie ze wskazaniem Zamawiającego. 

Wykonawca przekaże Zamawiającemu po zakończeniu szkolenia w skoroszycie lub segregatorze
1.dziennik zajęć 

2. listy obecności uczestników 

3.potwierdzenie odbioru ubrania roboczego, materiałów dydaktycznych, transportu do na zajęcia praktyczne przez uczestników kursu

4.potwierdzenie odbioru certyfikatów, zaświadczeń przez uczestników kursu 

5.potwierdzenie zapłaty za badania lekarskie i egzamin państwowy

5.kopię protokołu z przeprowadzonego egzaminu 

6. kserokopie certyfikatów, zaświadczeń wydawanych uczestnikom kursu 

7. imienny wykaz osób, które ukończyły i nie ukończyły kursu 

8.ankiety końcowe (wg wzoru określonego przez zamawiającego) 

9.dokumentacja fotograficzną ( min.10 zdjęć )
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