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        Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce



załącznik nr 1 do SWIZ

Opis  realizacji przedmiotowego zamówienia                                                                                          

I część:

KURS PRAWA JAZDY KAT.B

1.Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat. B wraz z egzaminami, dla 16 uczniów Zasadniczej Szkoły Zawodowej w Zespole Szkół im Świętej Jadwigi Królowej  w Żegocinie. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze Środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.
2.Zakres zamówienia obejmuje przeprowadzenie kursu prawa jazdy kat.B dla 16 uczniów  z podziałem na 2 grupy  Zasadniczej Szkoły Zawodowej w Żegocinie w wymiarze 60 godzin na osobę ( w tym min.30 godzin na zajęcia teoretyczne i 30 godzin na zajęcia praktyczne) wraz z państwowym egzaminem zewnętrznym teoretycznym i państwowym egzaminem zewnętrznym praktycznym z jazdy, przeprowadzony przez Wojewódzkie Ośrodki Ruchu Drogowego.

3.Zamawiający wymaga, aby zajęcia teoretyczne wykłady i ćwiczenia odbywały się w systemie komputerowym identycznym jak na egzaminie państwowym; zajęcia praktyczne będą prowadzone na placu manewrowym oraz w ruchu drogowym w mieście i poza miastem.
4.Termin rozpoczęcia od podpisania:

Dla 1 grupy/11osób od podpisania umowy do 30 lipca 2014

Dla 2 grupy/5 osób od lipca do 30 września 2014

5. Kurs prawa jazdy będzie realizowany zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z koordynatorem projektu i dostarczony min 7 dni przed rozpoczęciem zajęć. Musi być dostosowany do planu lekcji  uczniów.

6.Zmiana harmonogramu może nastąpić z inicjatywy Zamawiającego lub na wniosek Wykonawcy z zastrzeżeniem, że ostateczny termin realizacji pozostaje niezmienny.

Wykonawca opracowuje program kursu, który będzie zgodny z zapisami zawartymi w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r.

7.Wykonawca wskaże wykładowcę/-ów i instruktora/-ów o odpowiednich kwalifikacjach i doświadczeniu, spełniającego/-ych wymogi przewidziane w przepisach, którzy dołożą należytej staranności w celu wykonania przedmiotu zamówienia. Za powyższe czynności Wykonawca bierze pełną odpowiedzialność.

8.Na uzasadniony wniosek Zamawiającego, wykonawca zobowiązany jest zastąpić dotychczasowego instruktora nauki jazdy innym gwarantującym należyte i terminowe prowadzenie kursu.

9.Wykonawca musi dysponować odpowiednią liczba samochodów, gwarantującym należyte i terminowe prowadzenie kursu.

10.Wykonawca przed rozpoczęciem kursu zobowiązany jest do przeprowadzenia badan lekarskich uczestników szkolenia, potwierdzających brak przeciwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdami. Koszt badań wliczony zostanie w koszt kursu prawa jazdy.

11.W przypadku stwierdzenia przeciwskazań lekarskich do uczestnictwa w kursie prawa jazdy, wówczas uczestnik kursu zostanie skreślony z listy uczestników, a zostanie przebadana osoba z listy rezerwowej  koszt badania lekarskiego kolejnej osoby pokrywa Wykonawca.
12.Wykonawca dostarczy na pierwsze zajęcia nieodpłatnie i na własność materiały dydaktyczne i pomocnicze niezbędne do realizacji kursu:

- podręcznik z płytą CD, zawierający aktualną bazę pytań i testów oraz broszury, 

ćwiczenia znaki drogowe

- zestaw piśmienniczy złożony z zeszytu min 60 kart i długopis z niebieskim wkładem.

Wykonawca dostarczy zamawiającemu pisemne potwierdzenie  przez uczestników kursu otrzymanych materiałów. 

13.Wykonawca indywidualnie ustali z uczestnikami terminy zajęć praktycznych. 

14.Wykonawca jest zobowiązany na każde zajęcie praktyczne zapewnić wszystkim kursantom transport spod siedziby Zespołu Szkół w Żegocinie.
15.Umożliwia uczestnikom wybór miejsca egzaminu państwowego (nie więcej jak 65 km od Żegociny)
16.Wykonawca zobowiązany jest do: 

a)prowadzenia prawidłowo oznaczonych list obecności z podpisanymi uczestnikami, dziennik zajęć oraz innych dokumentów wytworzonych w ramach projektu.

b)pisemnego informowania Zamawiającego o powtarzających się nieobecnościach każdego z uczestników.

c) przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego na zakończenie kursu

d)przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych na zakończenie kursu.  

17.Każdy uczestnik otrzyma nie później niż 3 dni po zakończeniu zajęć  zaświadczenie o ukończeniu kursu prawa jazdy kat.B opatrzonymi odpowiednimi logami.

18. Kurs prawa jazdy w zakresie zajęć teoretycznych będzie realizowany w sali udostępnionych nieodpłatnie w Zespole Szkół w Żegocinie (zajęcia będą odbywać się w dwóch grupach: 11 i 5 osób, nie można wprowadzić na zajęcia dodatkowych osób niebędących uczniami wskazanymi przez Zamawiającego)

19. Wszystkie sale w których przeprowadzone będą zajęcia a także dokumenty, materiały dydaktyczne i piśmiennicze musza być opatrzone logotypem: POKL, logo Unii Europejskiej wraz z odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Województwa Małopolskiego, logo projektu, logo Gminy Żegocina, hasło promocyjne POKL.
20. Wykonawca przekaże Zamawiającemu po zakończeniu szkolenia w skoroszycie:

a) oryginału imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs,

b) oryginału imiennego wykazu osób, które nie ukończyły kursu,

c) dziennik zajęć,

d) listy obecności,

e) potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych i pomocniczych przez uczestników kursu

f) potwierdzenie odbioru zaświadczeń przez uczestników kursu

g) kserokopię zaświadczenia potwierdzający uzyskanie kwalifikacji

h) ankietę końcową

i) dokumentację fotograficzną z kursu (min.10 zdjęć na płycie CD)

j) dokumentacji potwierdzającej wpłatę za egzaminy, badania lekarskie

k) innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia szkolenia

21.Zamawiający wymaga aby w swojej ofercie uwzględnił wszystkie koszty związane z organizacją i przeprowadzeniem kursu prawa jazdy kat. B, a w szczególności:

a)Koszt wynagrodzenia instruktora/-ów

b)Koszt badań lekarskich o która mowa w pkt.10

c)Koszt materiałów dydaktycznych i piśmienniczych o których mowa w pkt.12

d)Koszty związane z przystąpieniem do państwowych egzaminów zewnętrznych teoretycznych i praktycznych z jazdy, przeprowadzone przez wojewódzkie Ośrodki Ruchu Drogowego

e)Koszt dojazdu uczestników na zajęcia praktyczne

II część:

KURS KOPARKO - ŁADOWARKI

1.Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie  kurs operatora koparko – ładowarek klasa - III wszystkie typy wraz ze sprawdzianem (egzaminem państwowym) dla 8 uczniów Zasadniczej Szkoły Zawodowej w Zespole Szkół im Świętej Jadwigi Królowej  w Żegocinie. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze Środków Unii Europejskiej

 w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.

2. Zakres zamówienia obejmuje przeprowadzenie kursu operatora koparko – ładowarek klasa III  - wszystkie typy wraz ze sprawdzianem (egzaminem państwowym) dla jednej maksymalnie  8  grupy uczniów Zasadniczej Szkoły Zawodowej w Żegocinie.

3. Termin od podpisania umowy do 31 sierpnia 2014 r.

4.Zapewnienie i opłacenie każdemu uczniowi badania lekarskiego i zaświadczenia stwierdzającego możliwość wykonania zawodu operatora koparko- ładowarek. W przypadku stwierdzenia przeciwwskazań zdrowotnych w stosunku do ucznia do wykonywania tego zawodu istnieje możliwości zastąpienia go inną osobą z listy rezerwowej. Wykonawca przekaże Zamawiającemu potwierdzenia odbycia badania przez każdego ucznia.

5.Przeprowadzenie dla każdego uczestnika w ramach szkolenia 202 godzin zajęć  w tym 116 godzin zajęć teoretycznych oraz 86 godzin zajęć praktycznych, zgodnie z programem zatwierdzonym przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego

 w Warszawie 
6.Przeprowadzenie kursu z części praktycznej  w miejscu wskazanym przez Wykonawcę

 w ofercie i spełniający wymagania potwierdzone przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego w Warszawie. 

Miejsce realizacji zajęć teoretycznych w sali udostępnionej nieodpłatnie w Zespole Szkól im. Świętej Jadwigi Królowej w Żegocinie (zajęcia będą odbywać się w grupie maksymalnie 8-osobowej, nie można wprowadzić na zajęcia dodatkowych osób niebędących uczniami wskazanymi przez Zamawiającego), natomiast zajęcia praktyczne wskazane w ofercie nie mogą być oddalone więcej niż 65 km od Żegociny (powiat Bocheński). Miejsce realizacji zajęć mogą ulec zmianie tylko za zgodą zamawiającego pod warunkiem, że Wykonawca wykaże w nowo proponowanym miejscu.

7. Wykonawca będzie realizował szkolenie bądź cześć szkolenia poza granicami administracyjnymi miejscowości Żegocina jest zobowiązany zapewnić na każde zajecie wszystkim uczniom transport spod siedziby Zespołu Szkół im.Świętej Jadwigi Królowej       w Żegocinie do miejsca realizacji szkolenia i powrotem i opiekę w trakcie dowożenia i odwożenia uczestników, przyczyn godziny przyjazdu muszą być ustalone w taki sposób, aby umożliwić każdemu uczestnikowi dojazd i powrót do miejsca zamieszkania publicznymi środkami transportu. Transport ma się odbywać pojazdami dopuszczonymi do przewozu osób zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

8 Ustalenie szczegółowo harmonogramu zajęć z koordynatorem projektu. Harmonogram musi być sporządzony na formularzu określonym przez Zamawiającego. Harmonogram nie może koligować z zajęciami lekcyjnymi uczniów będących uczestnikami szkolenia. 

9.Wykonawca przekaże harmonogram  przynajmniej 7 dni przed rozpoczęciem zajęć  zatwierdzony przez Koordynatora projektu. Harmonogram może być aktualizowany przez zamawiającego na wniosek wykonawcy po ustaleniu z koordynatorem, w szczególności w związku ze zmianą planów zajęć dydaktycznych uczestników szkolenia. Zmiana harmonogramu nie wymaga aneksu do umowy.

Wykonawca jest zobowiązany dostosować się do zmian harmonogramu wprowadzonych przez Zamawiającego. 

10.Prowadzenie na bieżąco dziennika zajęć. Wykonawca ma obowiązek posiadać na każdych zajęciach dziennik zajęć uzupełnionymi danymi od pierwszych zajęć i udostępniać go każdorazowo osobie upoważnionej do kontroli przez Zamawiającego.

11.Gromadzenie list obecności na formularzach określonych przez Zamawiającego.

12.Przekazanie każdemu uczestnikowi na pierwszych zajęciach materiałów szkoleniowych obejmujący realizowany program szkoleniowy oraz zestaw piśmienniczy złożony z zeszytu min 60 kart i długopis z niebieskim wkładem oraz przekazanie Zamawiającemu jednego egzemplarza tych materiałów wraz z ich potwierdzeniem odbioru.

13.Zorganizowanie i opłaceniu dla każdego ucznia egzaminu państwowego przeprowadzonego przez komisje powołaną przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego w Warszawie w celu uzyskania przez każdego ucznia uprawnień operatora koparko-ładowarki klasyIII (Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z realizacją tego sprawdzianu i wydaniem stosownych dokumentów potwierdzających zdobyte uprawnienia)

14.Przekazanie Zamawiającemu dokumentu  potwierdzenie przystąpienia uczniów do egzaminu.

15.Przekazanie zaświadczenia o ukończenia szkolenia każdemu uczestnikowi, który je ukończył.

16.Przekazanie każdemu uczniowi, który uzyskał pozytywny wynik sprawdzianu stosownego świadectwa potwierdzający ten wynik oraz książki operatora.

17.Przekazanie zamawiającemu potwierdzonych za zgodność  kopii wszystkich dokumentów  w których mowa w pkt 15 i 16.

18.Informowanie uczniów o współfinansowaniu zajęć ze Środków Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.

19.Oznaczenie miejsc realizacji zajęć oraz wszystkich materiałów powstających w ramach zajęć zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki musza być opatrzone logotypem: POKL, logo Unii Europejskiej wraz z odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Województwa Małopolskiego, logo projektu, logo Gminy Żegocina, hasło promocyjne POKL.
20.Umożliwianie osobom wskazanym przez zamawiającego przeprowadzenia w każdym czasie  kontroli realizacji zajęć, w tym szczególności przebiegu, treści wykorzystywanych materiałów, frekwencji uczestników oraz prowadzenie wizyt monitorujących.

Przeprowadzenie na koniec zajęć ankiety ewaluacyjnej według określonego wzoru przez 

Zamawiającego.

21.Sprawowanie opieki nad uczniami podczas zajęć i przerw miedzy zajęciami realizowanymi w ramach szkolenia. Wykonawca ponosi pełna odpowiedzialność odszkodowawczą za szkody na osobie i imieniu tj. podczas zajęć oraz przerw między zajęciami, a także w czasie ewentualnego przewożenia na zajęcia i z zajęć. Zamawiający nie ponosi w tym zakresie żadnej odpowiedzialności.

22.Przestrzeganie zasad i bezpieczeństwa i higieny pracy obowiązujący przy realizacji zadań stanowiący przedmiot zamówienia.

23.Pokrycie wszystkich strat wynikłych z powodu nie wykonania zamówienia

24.Zamawiający wymaga aby w swojej ofercie uwzględnił wszystkie koszty związane 

 z organizacją i przeprowadzeniem powyższego kursu, a w szczególności:

a)Koszt wynagrodzenia instruktora/-ów

b)Koszt badań lekarskich o która mowa w pkt.4

c)Koszt ubezpieczenia

 d)Koszt materiałów dydaktycznych i piśmienniczych o których mowa w pkt. 12

e)Koszty egzaminów 

f)Koszt transportu uczestników na zajęcia praktyczne


25. Wykonawca przekaże Zamawiającemu po zakończeniu szkolenia w skoroszycie lub segregatorze:

a)dziennik zajęć

a)oryginału imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs,

b)oryginału imiennego wykazu osób, które nie ukończyły kursu,

d)listy obecności,

e)potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych i pomocniczych przez uczestników kursu

f)potwierdzenie odbioru zaświadczeń przez uczestników kursu

g)kserokopię zaświadczenia potwierdzający uzyskanie kwalifikacji

h)ankietę końcową

i)dokumentację fotograficzną z kursu (min.10 zdjęć na płycie CD)

j)innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia szkolenia

26.Zamawiający przekaże listę osób zrekrutowanych do udziału w szkoleniu.

III cześć:

KURS WIZAŻU

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu „Wirażu” dla 10 uczniów Zasadniczej Szkoły Zawodowej w Zespole Szkół im Świętej Jadwigi Królowej  

w Żegocinie. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze Środków Unii Europejskiej 

w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności 

i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego 

w Małopolsce”.
.

Ilość grup: 1 

Ilość uczestników: 10 uczniów

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 20.06.2014 r.
Czas trwania: 45 godzin dydaktycznych w tym: 

a)teoria: 8h

b)praktyka: 37h

 Miejsce realizacji zajęć:

Zespół Szkół im. Świętej Jadwigi Królowej w Żegocinie – sala udostępniona nieodpłatnie.

Cel szkolenia:


Celem szkolenia jest nabycie wiedzy i umiejętności niezbędnych do wykonania profesjonalnego makijażu na każdą okazję. W trakcie kursu wizażu kursanci poznają organizacje stanowiska pracy wizażysty, podstawy kolorystycznej, czyli określenie typu urody, dobór barw kosmetyków do danego typu cery. W trakcie zajęć wykonywane są    makijaże dzienne, wieczorowe, ślubne i fotograficzne z zastosowaniem zasad doboru preparatów korygujących.

Cele szczegółowe związane z wiedzą:

Po ukończeniu szkolenia uczestnik będzie znał/wiedział jak wykonuje się profesjonalny makijaż, jak określa się typ urody i jak kosmetyki należy dobrać do danego typu urody.

Cele szczegółowe związane z umiejętnościami:

Po ukończeniu szkolenia uczestnik będzie umiał samodzielnie wykonywać profesjonalny makijaż na każda okazje.

Ramowy program kursu:

Program zajęć obejmuje 45 godz. zajęć, w tym 37 godz. zajęć praktycznych i powinien zawierać zagadnienia:

Organizacja i wyposażenie stanowiska pracy wizażysty,

Zasady bezpieczeństwa i higieny pracy na stanowisku wizażysty,

Podstawy kosmetyki

Profesjonalne akcesoria czyli niezbędnik wizażysty,

najważniejsze kosmetyki kolorowe,

podstawy analizy kolorystycznej

zasada doboru barw dla różnych typów kolorystycznych

podkłady, tonery, korektory – zasady doboru i prawidłowej aplikacji,

modelowanie twarzy pudrem i różem

modelowanie brwi

makijaż oka – korekta kształtu cieniami

makijaż ust,

makijaż dzienny 

makijaż wieczorowy

makijaż smoky eyes

makijaż ślubny

makijaż fotograficzny.

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca:

1.Opracuje szczegółowy program kursu z podziałem na jednostki tematyczne w wymiarem godzin przeznaczonych na ich realizację.

2.Opracuje materiały szkoleniowe, których treść jest zgodna z programem kursu w wersji standardowej (drukowanej).

3.Materiały szkoleniowe otrzyma każdy uczestnik kursu oraz dodatkowo 1 egz. w celach archiwizacji.

4.Zakupi i przekaże każdemu uczestnikowi w dniu rozpoczęcia zajęć zestawu materiałów piśmienniczych złożony z jednego zeszytu w twardej okładce i długopisu automatycznego 

w wymiennym wkładem.

5.Opracuje harmonogram kursu przed rozpoczęciem zajęć i przedstawi go do zatwierdzenia Koordynatorowi projektu. Koordynator nie zatwierdzi harmonogramu w przypadku, gdy będzie nie dostosowany do planu lekcji uczniów. 

Wykonawca przekaże harmonogram  przynajmniej 7 dni przed rozpoczęciem zajęć  zatwierdzony przez Koordynatora projektu. Harmonogram może być aktualizowany przez zamawiającego na wniosek wykonawcy po ustaleniu z koordynatorem, w szczególności 

w związku ze zmianą planów zajęć dydaktycznych uczestników szkolenia.

6.W czasie zajęć praktycznych zapewni każdemu uczestnikowi niezbędny sprzęt i materiały do ćwiczeń przez cały czas trwania kursu. Niedopuszczalne jest by uczniowie uczyli się przez obserwację lub czekali na swoją kolej przy wykonywaniu ćwiczenia.

7.Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia kursu bazując na oryginalnych kosmetykach.

8.Po zakończeniu kursu, przeprowadzi proces egzaminowania uczniów polegający na wykonaniu makijażu dziennego wieczorowego, ślubnego lub fotograficznego z zastosowaniem zasad prawidłowego doboru preparatów korygujących.

9.Uczestnikom kursu, którzy zdali egzaminy z wynikiem pozytywnym wyda za potwierdzeniem odbioru:

Zaświadczenie o ukończeniu kursu wzorowane na zaświadczeniu określonym 

w Rozporządzeniu MEN z dnia 11.01.2012r. w sprawie kształcenia ustawicznego

 w formach pozaszkolnych (Dz.U.2012 poz. 186) z wyszczególnionym zakresem poznanych podczas kursu zagadnień wraz z odpowiadającą im ilością godzin.

oraz certyfikat ukończenia kursu z odpowiednimi logami.

10.W czasie trwania zajęć teoretycznych i praktycznych zapewni uczniom warunki nauki i pracy zgodne z obowiązującymi przepisami BHP i przeciwpożarowymi.

11.Zapewni do przeprowadzenia kursu wykwalifikowanego instruktora 

12.W czasie zajęć praktycznych zapewni uczestnikom odzież ochronną i środki ochrony osobistej zgodnej z wymaganiami przepisów bhp do pracy na danym stanowisku.

Wykonawca zobowiązany jest do: 

a)prowadzenia prawidłowo oznaczonych list obecności z podpisanymi uczestnikami, dziennik zajęć oraz innych dokumentów wytworzonych w ramach projektu.

b)pisemnego informowania Zamawiającego o powtarzających się nieobecnościach każdego z uczestników lub

c) przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego na zakończenie kursu

d)przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych na zakończenie kursu.  

e)informowanie uczniów o współfinansowaniu zajęć ze Środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.
f)oznaczenie miejsc realizacji zajęć oraz wszystkich materiałów powstających w ramach zajęć zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki musza być opatrzone logotypem: POKL, logo Unii Europejskiej wraz z odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Województwa Małopolskiego, logo projektu, logo Gminy Żegocina, hasło promocyjne POKL.

g)umożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenia kontroli przebiegu realizacji kursu.
 Wykonawca przekaże Zamawiającemu po zakończeniu szkolenia w skoroszycie lub segregatorze:

a)dziennik zajęć

a)oryginału imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs,

b)oryginału imiennego wykazu osób, które nie ukończyły kursu,

d)listy obecności,

e)potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych przez uczestników kursu

f)potwierdzenie odbioru zaświadczeń przez uczestników kursu

g)kserokopię zaświadczenia/certyfikatów potwierdzający uzyskanie kwalifikacji

h)ankietę końcową

i)dokumentację fotograficzną z kursu (min.10 zdjęć na płycie CD)

j) 1 egz. materiałów dydaktycznych

j)innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia szkolenia

IV część:

KURS KASY FISKALNEJ

1.Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenia szkolenia z obsługi kasy fiskalnej 

z terminalem kart płatniczych dla 10 uczniów Zasadniczej Szkoły Zawodowej w Zespole Szkół im. Świętej Jadwigi królowej w Żegocinie. Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze Środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.
2. Wymagana liczba godzin szkolenia  min 30 godzin  
3. Celem szkolenia jest zdobycie przez uczestników kursu wiedzy teoretycznej i praktycznej związanej z obsługa kasy fiskalnej. 

Miejsce przeprowadzania kursu: 

Zespół Szkół im. Świętej Jadwigi Królowej w Żegocinie

32-731 Żegocina 50 – sala udostępniona nieodpłatnie
Planowana ilość osób w grupie: 
Jedna grupa może liczyć do 10 uczniów/uczennic Szkół Zawodowych z Żegociny. 

Termin przeprowadzenia kursu: 

- od dnia podpisania umowy do 31 października 2014 r. 

Kurs może odbywać w dni robocze po zajęciach lekcyjnych. Dzienna liczba godzin dydaktycznych kursu może wynosić minimum 3 godziny, a maksimum 6 godzin. Harmonogram kursów musi być dostosowany do planu lekcji kursantów i uzgodniony z koordynatorem projektu i dostarczony nie mniej niż 7 dni przed rozpoczęciem kursu.

Program szkolenia musi obejmować następujące zagadnienia: 

Podstawowe funkcje występujące w kasie fiskalnej. 

Instrukcja programowania kasy – definiowanie pozycji. 

Powiązanie kasy z innymi urządzeniami typu czytnik kodów kreskowych, waga. Odpowiedzialność kasjera. 

Dokumentacja obrotu kasowego. Raporty kasowe. 

Sprzedaż towarów na kasie, drukowanie raportów kasowych. 

Niedobory i nadwyżki w kasie. 

Obsługa klienta w sposób profesjonalny i kulturalny.

Terminal kart płatniczych

Szkolenie powinno zakończyć się egzaminem i wydaniem dyplomu oraz zaświadczenia o ukończeniu kursu zgodnie z przepisami Ministra Edukacji i Nauki (Rozporządzenie z dnia 03 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych - Dz. U. z 2006r. Nr 31 poz.216) 

Wykonawca zobowiązany jest do oznaczania dokumentów, pomieszczeń, stanowisk pracy, materiałów edukacyjnych, zaświadczeń, dyplomu zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki .

Każdy uczestnik musi mieć zapewniony:

Odpowiedni zestaw materiałów dydaktycznych i piśmienniczych niezbędnych do realizacji szkolenia, które przechodzą na własność uczestnika po zakończeniu szkolenia tj. książki, skrypt o tematyce zgodnej z przedmiotem zamówienia

 Każdy uczestnik kursu musi mieć zapewnione własne stanowisko z kasą fiskalną 

Wykonawca zobowiązany jest do: 

a)prowadzenia prawidłowo oznaczonych list obecności z podpisanymi uczestnikami, dziennik zajęć oraz innych dokumentów wytworzonych w ramach projektu.

b)pisemnego informowania Zamawiającego o powtarzających się nieobecnościach każdego z uczestników lub

c) przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego na zakończenie kursu

d)przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych na zakończenie kursu.  

e)informowanie uczniów o współfinansowaniu zajęć ze Środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.
f)oznaczenie miejsc realizacji zajęć oraz wszystkich materiałów powstających w ramach zajęć zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki musza być opatrzone logotypem: POKL, logo Unii Europejskiej wraz z odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Województwa Małopolskiego, logo projektu, logo Gminy Żegocina, hasło promocyjne POKL.

g)umożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenia kontroli przebiegu realizacji kursu.
 Wykonawca przekaże Zamawiającemu po zakończeniu szkolenia w skoroszycie lub segregatorze:

a)dziennik zajęć

a)oryginału imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs,

b)oryginału imiennego wykazu osób, które nie ukończyły kursu,

d)listy obecności,

e)potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych przez uczestników kursu

f)potwierdzenie odbioru zaświadczeń przez uczestników kursu

g)kserokopię zaświadczenia/certyfikatów potwierdzający uzyskanie kwalifikacji

h)ankietę końcową

i)dokumentację fotograficzną z kursu (min.10 zdjęć na płycie CD)

j) 1 egz. materiałów dydaktycznych

j)innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia szkolenia

V część

KURS KELNERSKI

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu kelnerskiego dla 10 uczniów  Zasadniczej Szkoły Zawodowej w Zespole Szkół im.Świętej Jadwigi Królowej w Żegocinie. 

Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze Środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.
Miejsce przeprowadzania kursu: 

Zespół Szkół im. Świętej Jadwigi Królowej w Żegocinie

32-731 Żegocina 50 – sala udostępniona nieodpłatnie

Planowana ilość osób w grupie: 
Jedna grupa może liczyć do 10 uczniów/uczennic Szkół Zawodowych z Żegociny. 

Termin przeprowadzenia kursu: 

od września  2014 r. do 31.października 2014 r.

Kurs może odbywać w dni robocze po zajęciach lekcyjnych. Dzienna liczba godzin dydaktycznych kursu może wynosić minimum 3 godziny, a maksimum 6 godzin. Harmonogram kursów musi być dostosowany do planu lekcji kursantów i uzgodniony z koordynatorem projektu i dostarczony nie mniej niż 7 dni przed rozpoczęciem kursu
Kurs ma obejmować minimum 30 godzin lekcyjnych,  w tym zajęcia teoretyczne i praktyczne oraz egzamin teoretyczny i praktyczny, który nadaje kwalifikacje do wykonywania zawodu kelnera. Harmonogram kursu musi być dostosowany do planu lekcji kursantów i uzgodniony z koordynatorem projektu.

 Program kursu kelnerskiego przygotowany przez wykonawcę ma obejmować, co najmniej poniższe zagadnienia: 

1.Wizerunek zawodowy kelnera 
2. Bielizna stołowa                                                                                                                    3.Technika nakrywania 
3. Przygotowanie stołu pomocniczego 
4. Technika noszenia zastawy, zasady noszenia tac kelnerskich 
5. Nakrycie podstawowe, rozszerzone, bankietowe, specjalne 
6. Metody serwowania. Serwowanie napojów bezalkoholowych, alkoholowych, serwowanie     win oraz potraw 
7. Rodzaje śniadań. Organizacja bufetu śniadaniowego, przebieg obsługi podczas śniadania wiedeńskiego wzmocnionego, śniadania z szampanem. Brunch.
8. Formy przyjęć w zakładzie gastronomicznym. Kieliszek wina, cocktail party, bankiet angielski, bankiet amerykański, przyjęcia typu bufetowego, bankiet zasiadany 
9. Obsługa przyjęcia wg protokołu dyplomatycznego 
10. Przygotowanie potraw przy konsumencie.

Wykonawca zobowiąże się wykonać usługę oraz zagwarantować własny sprzęt , materiały techniczne, produkty  jak, również zorganizować we własnym zakresie warsztat do przeprowadzenia kursu. 

Wymagania sprzętowe i produktowe do przeprowadzenia kursu:

· bielizna stołowa, serwety kelnerskie
Zastawa stołowa : talerze w różnych rozmiarach, filiżanki, dzbanki, szklanki, 
kieliszki do  win białych, czerwonych, musujących, sztućce standardowe oraz specjalne ( m. in. do ślimaków, homara, steków ) 

Specjalnie przygotowane butelki do ćwiczeń serwisu wina (dla wszystkich uczestników kursu) 

· projektor i komputer do prezentacji multimedialnych

Wykonawca w ramach kursu zobowiązany jest do zapewnienia uczestnikom materiałów szkoleniowych w formie drukowanej, np. skryptów itp.
 
Kurs kończy się egzaminem wewnętrznym przeprowadzonym przez firmę szkoleniową, uczestnicy otrzymają certyfikaty w języku polskim i języku angielskim wydane przez uprawioną szkołę oraz dodatkowo zaświadczenie o ukończeniu kursu wzorowane na zaświadczeniu określonym w Rozporządzeniu MEN z dnia 11.01.2012r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U.2012 poz. 186) z wyszczególnionym zakresem poznanych podczas kursu zagadnień wraz z odpowiadającą im ilością godzin.

Wykonawca zobowiązany jest do: 

a)prowadzenia prawidłowo oznaczonych list obecności z podpisanymi uczestnikami, dziennik zajęć oraz innych dokumentów wytworzonych w ramach projektu.

b)pisemnego informowania Zamawiającego o powtarzających się nieobecnościach każdego z uczestników lub

c) przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego na zakończenie kursu

d)przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych na zakończenie kursu.  

e)informowanie uczniów o współfinansowaniu zajęć ze Środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – projekt systemowy Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, działanie 9.2. Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego, projekt pn „Modernizacja kształcenia zawodowego w Małopolsce”.
f)oznaczenie miejsc realizacji zajęć oraz wszystkich materiałów powstających w ramach zajęć zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki musza być opatrzone logotypem: POKL, logo Unii Europejskiej wraz z odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego, logo Województwa Małopolskiego, logo projektu, logo Gminy Żegocina, hasło promocyjne POKL.

g)umożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenia kontroli przebiegu realizacji kursu.
 Wykonawca przekaże Zamawiającemu po zakończeniu szkolenia w skoroszycie lub segregatorze:

a)dziennik zajęć

a)oryginału imiennego wykazu osób, które ukończyły kurs,

b)oryginału imiennego wykazu osób, które nie ukończyły kursu,

d)listy obecności,

e)potwierdzenie odbioru materiałów dydaktycznych przez uczestników kursu

f)potwierdzenie odbioru zaświadczeń przez uczestników kursu

g)kserokopię zaświadczenia/certyfikatów potwierdzający uzyskanie kwalifikacji

h)ankietę końcową h)ankietę końcową

i)dokumentację fotograficzną z kursu (min.10 zdjęć na płycie CD)

j) 1 egz. materiałów dydaktycznych

j)innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia szkolenia
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